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1. Bevezetés

A gyakori kormanyzati atszervezések szamos TER rendszerben regisztralt szervezetet
érintenek, mely szervezeteknek a jogutddlasok kovetkeztében egész szervezeti egységeket
érintd allomanymozgatasokat kell elvégezniik a TER-ben. A szervezeti atalakitas
kovetkeztében a helyi szervezeti timogatoknak nagy létszamban kell munkatarsakat a TER
rendszerbe befogadniuk, illetve allomanyon kiviil helyezniiik. Az allomanyt érintd szervezeti
tamogat6i feladatok ellatasnak megkonnyitése érdekében javasoljuk az ugynevezett ,,tomeges
allomanymozgatési funkciok™ hasznalatat.

A szervezeteknek lehetéségiik van a megujult ,,A kivalasztott szervezeti egységhez tartozo
minden munkatars allomanyon kiviil helyezése” funkcié alkalmazasara, melyet a szervezeti
helyi tdmogatd végez el a tamogatoi feliileten keresztiil. A funkcid hasznélataval a szervezeti
tamogatd egy gombnyomassal, egy adott szervezeti egység minden munkatarsat allomanyon
kiviil tudja helyezni.

A szervezeti egység munkatarsainak alloméanyon kiviil helyezéséhez az alabbi feltételeknek

kell teljesiilnie:
1. A szervezeti egység munkatdrsa nem rendelkezik értékeld jogkorrel.
A szervezeti egység munkatarsa nem rendelkezik munkaltatéd jogkorrel.

2
3. A szervezeti egység munkatéarsa nincs kirendelve masik szervezethez.
4. A szervezeti egység munkatarsa lezart értékel6lappal rendelkezik.

2. ,A kivalasztott szervezeti egységhez tartoz6 minden munkatars
allomanyon Kkiviil helyezése” funkcio elérése

A szervezeti tdmogatonak a tamogatoi feliiletre belépve a ,,Szervezeti egységek”
mentiipontra (1) Kattintva, a felugré ,,Szervezeti egységek nyilvantartasa” képernyon ki kell
valasztania azt a szervezeti egységet, melynek minden munkatéarsat allomanyon kiviil kivan
helyezni (2).

FUNKCIOK v KILEPES

Szervezeti egységek Munkatirsak Ertékelok Munkiltatéi jogkdr Beillitisok Forum Lekérdezések
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A megfeleld szervezeti egység kivalasztdsa utan a képernyd jobb oldalan lathato
legordiild meniib6l a MUNKATARSAK (3) lehetéségre kell kattintani. Ezt kovetéen
megjelenik a szervezeti egységhez tartoz6 dsszes munkatars (4).
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A jobb oldalt megjelend munkatarsak listaja feletti aktiv ikonsorban talaljuk a ,, A kivélasztott
szervezeti egységhez tartoz6 minden munkatars allomanyon kiviil helyezése” funkciot, melyet
a 3 piktogram jeldl (5).
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A funkciégomb csak abban az esetben aktiv, ha az adott szervezet jelezte a funkcio
hasznalatat érinté igényét a Személyiigyi Kozpont felé¢, ahol a TER koordinatorok
beallitottak azt a szervezet feliiletén. Ellenkezd esetben a funkci6 elérhetetlen és halvany
sziirkén jelenik meg az ikon (6).
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3. ,A Kkivalasztott szervezeti egységhez tartoz6 minden munkatars
allomanyon kiviil helyezése” funkcio hasznalata
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1.

Az allomanyin kiviil helyezés funkcidgombjara (1) kattintva az alabbi lizenet jelenik meg a
képernyon.

Birtos, hogy a kivalasztott szervezeti egység munkatarsait allomanyon kivillre szeretné helyezni?

Az OK gomb (2) megnyomasaval a kritériumoknak megfelelt munkatarsakat a rendszer
allomanyon kiviil helyezi és a listabdl eltinnek a munkatéarsak nevei.
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Helytelen kritériumok esetén a rendszer csak azokat a munkatarsakat helyezi dllomanyon
kiviil, akik megfeleltek az allomanyon kiviil helyezés informatikai és modszertani
elvarasainak, melyek az aldbbiak:

A szervezeti egység munkatarsa nem rendelkezik értékeld jogkdorrel.
A szervezeti egység munkatarsa nem rendelkezik munkaltatéd jogkorrel.
A szervezeti egység munkatarsa nincs kirendelve masik szervezethez.

N o O

A szervezeti egység munkatarsa lezart értékeldlappal rendelkezik.

A csoportos allomanyon kiviil helyezés szempontjainak meg nem felelt munkatarsak a
listdban maradnak, az esetiikben példaul rendezni sziikséges az értékelést vagy az illet6tdl el
kell venni az értékeld jogkort (3).

Ha TER-rel kapcsolatosan, a teljesitményértékelés modszertanaval, rendszerhasznalattal,
rendszer bedllitdssal Osszefliggésben tamogatasra van sziiksége, keresse a személyligyi
kdzpontot az alabbi elérhetdségeken:

Beliigyminisztérium

Kozszolgalat-fejlesztési és Stratégiai Féosztaly
Személyzetfejlesztési €s Szolgaltatasi Osztaly
E-mail cim: ter.info@bm.gov.hu
Ugyfélszolgalat: 1-550-2128, 1-550-2133, 1-
550-2137




